
GASQ               MANUALE D’USO


 AUTONUMLGL  Le funzioni di ‘consultazione’

Per tutti gli utenti che non siano Amministratori di Gasq , la parte superiore della Toolbar è dedicata alle funzioni di consultazione, ovvero a quelle funzioni non propriamente operative ma che consentono all’utente di visualizzare immediatamente le informazioni più importanti inserite in GASQ. Più esattamente è possibile visualizzare con un  semplice click:

· la scheda utente,

· i gruppi di utenti inseriti,

· gli utenti attivati,

· i processi dell’Azienda,

· sottosettori, ovvero le tipologie di attività e progetti previste,

· Le famiglie ed i tipi di documenti previsti

· le info relative al software.

 AUTONUMLGL  La scheda utente

E’ accedibile cliccando sul ‘nome utente’ .

La ‘scheda utente’ relativa contenente le seguenti informazione di base:

· foto dell’utente,

· ID utente (sigla o codice identificativo dell’utente inserito dall’Amministratore nella scheda utente),

· nome e cognome,

· Titolo (dir, rag. Ing, etc..)

· Telefono, cellulare ed e.mail

· Consente inoltre di modificare i dati , ad esempio la password di accesso. 

[Per la gestione degli utenti (inserimento, modifica, eliminazione) , fare riferimento al capitolo 6 del presente manuale]
 AUTONUMLGL  Gruppi

Consente di visualizzare in modo semplice ed immediato: 

· l’elenco dei gruppi di persone inseriti e la relativa descrizione,

· l’elenco delle persone appartenente a ciascun gruppo.

Si possono stampare le informazioni di interesse. [Per la gestione dei gruppi e degli utenti (inserimento, modifica, eliminazione) , fare riferimento al capitolo 6 del presente manuale]

 AUTONUMLGL  Utenti

Consente di visualizzare in modo semplice ed immediato l’elenco degli Utenti con il relativo stato, diritti/previlegi associati, gruppi di appartenenza. Si possono stampare le informazioni di interesse. [Per la gestione dei gruppi e degli utenti (inserimento, modifica, eliminazione) , fare riferimento al capitolo 6 del presente manuale].

 AUTONUMLGL  Processi

Consente di visualizzare in modo semplice ed immediato l’elenco dei Processi attivati e la relativa descrizione, ovvero l’elenco dei processi in cui si può pensare ‘scomposta’ l’Azienda, in base anche a quanto previsto dalla norma ISO 9001:2000 sui sistemi di gestione per la qualità. Si possono stampare le informazioni di interesse. [Per la gestione dei Processi (inserimento, modifica, eliminazione), fare riferimento al capitolo 6 del presente manuale].

 AUTONUMLGL  Sottosettori

Consente di visualizzare in modo semplice ed immediato l’elenco delle principali tipologie di attività attivate e la relativa descrizione. La classificazione delle attività in Settori e Sottosettori può consentire una maggiore efficienza nelle attività di ricerca (visualizza tutte le non conformità, visualizza tutte le attività manutentive, etc..). Si possono stampare le informazioni di interesse. [Per la gestione di Settori e Sottosettori  (inserimento, modifica, eliminazione), fare riferimento al capitolo 6 del presente manuale].

 AUTONUMLGL  Famiglie / Tipi di Documenti

Consente di visualizzare in modo semplice ed immediato l’elenco delle famiglie di Documenti attivate e la relativa descrizione. Ogni Famiglia contiene dei Tipi di Documenti che  possono essere visualizzati cliccando sul link corrispondente. La classificazione dei Documenti può consentire una maggiore efficienza nelle attività di ricerca e nella gestione dei permessi di lettura, creazione, verifica, approvazione, etc… del Ciclo di Vita dei singoli documenti. Si possono stampare le informazioni di interesse. [Per la gestione delle famiglie (inserimento, modifica, eliminazione), fare riferimento al capitolo 6 del presente manuale].

 AUTONUMLGL  Info GASQ

Contiene tutte le informazioni utili per l’Utente per un corretto  funzionamento del software.
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